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Kézérdekii adatok kézzétételi kételezettségének teljesitésérdl szol6 szabdlyzat

1 Aszabalyzat célja, hatalya

A Szabélyzat célja, hogy az informdaciés onrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrol
sz0l6 2011. évi CXII. torvénynek (tovabbiakban Infotv) megfelelGen el6segitse a kdzérdekii és
a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez valo alkotmanyos jog érvényesiilését azaltal,
hogy meghatarozza a kozérdekili adatok kozzétételének rendjét a Magyar FelsGoktatasi
Akkreditacios Bizottsag szamara.

2 Fogalmak

kozérdekii adat: a MAB, mint kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1év6 és tevékenységére
vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma ald nem esd, barmilyen moédon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret,
fliggetleniil kezelésének mddjatol, onalld vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiiléndsen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat;
kozérdekbdl nyilvdnos adat: a kozérdekli adat fogalma ald nem tartozé6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetségét vagy hozzaférhet6vé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli;

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely oOnalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkozt) vonatkoz6 dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek osszessége, igy kiillondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
0sszehangolasa vagy 0sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok
tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése;

adattovdbbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamaéra torténd hozzaférhetGvé
tétele;

nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhet6vé tétele;

adattérlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly moédon, hogy a helyreéllitasuk tobbé nem
lehetséges;

adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédé technikai feladatok elvégzése,
fliggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszert6l és eszkozt6l, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely az adatkezelGvel kotott szerzddése alapjan - beleértve a
jogszabaly rendelkezése alapjan torténd szerzodéskotést is - adatok feldolgozasat végzi;
adatfelelés: a MAB f6titkéara, illetve az éaltala kijelolt személy, aki el6éllitja, illetve az
adatkodzl6nek tovabbitja a kozzéteendd adatot;

adatkozlo: a fotitkar, illetve az altala kijelolt személy, aki a kozzéteend6 adatoknak a MAB
honlapjan tortén1 kdzzétételért felelds;

adatdllomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;
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3 Az adatszolgaltatas és kozzététel rendje

A kozérdekd adatokat a MAB honlapjan digitéalis formaban, barki szamara, személyazonositas
nélkiil, korlatozastdl mentesen, kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil
kimasolhat6 médon, a betekintés, a letltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halézati adatatvitel
szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhet6vé tenni (a tovabbiakban: elektronikus
kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kdzléséhez nem kothetd.

A MAB kozzétételi kotelezettségének sajat honlapjan valé kozzététellel tesz eleget. A
kozzéteendd adatok tételes felsorolasat a kozzétételi listak tartalmazzak. (Melléklet)

Az altalanos kozzétételi listaban tevékenységéhez kapcsoloddan az Infotv 37. § (1) bekezdése
és 1. melléklete szerinti meghatarozott adatokat teszi kozzé.

A kiilonos kozzétételi listaban az Infotv 37. § (2) bekezdése szerinti jogszabaly altal egyes
agazatokra, a kozfeladatot ellaté szervtipusra vonatkoz6an meghatarozott egyéb kozzéteendd
adatokat teszi kozzé.

Az egyedi kozzétételi listdban az Infotv 37. § (3) bekezdése szerinti a MAB elnoke valamint
jogszabdly a altal meghatarozott tovabbi kotelez6en kozzéteendd adatokat teszi kozzé.

Az adatok kozzétételéért, hitelességéért és frissitéséért a MAB f6titkara a felel6s. Az
elektronikusan kozzétett adatok a honlaprol a Mellékletben meghatarozottak szerint
tavolithatoak el. A szerv megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutddjat
terheli.

A honlapon kozérthet6 forméaban tdjékoztatast kell adni a kozérdekli adatok egyedi
igénylésének szabalyairol. A tajékoztatasnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd jogorvoslati

lehetGségek ismertetését is.

A MAB tevékenységének és gazdalkodasanak legfontosabb adatait az Oktatasi Kozlonyben is
nyilvanossagra hozza.

4 A szabalyzat hatalybalépése
Jelen szabalyzat 2012. janius 01-én 1ép hatalyba.

2012. junius 01.

Balazs Ervin
a MAB elnoke
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Melléklet

A) A MAB altalanos kozzétételi listaja

L. Szervezeti, személyzeti adatok

elektronikus levélcime, honlapja,
elérhetdségei.

Adat Frissités Meg0rzés
A MAB hivatalos neve, székhelye, postai | A valtozasokat Az el6z6 allapot
cime, telefon- és telefaxszama, kovetden azonnal. torlendo.

A MAB szervezeti felépitése szervezeti
egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai.

A valtozasokat
kovetben azonnal.

Az el6z6 allapot
torlendo.

A MAB elnodkének, alelnokeinek, a
fotitkar, fotitkar-helyettes, gazdasagi
igazgato elérhet6sége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime).

A valtozasokat
kovetben azonnal.

Az el6z6 allapot
torlendo.

A MAB létszama, Osszetétele, tagjainak
neve, MAB tisztsége, elérhetGsége.

A valtozasokat
kovet6en azonnal.

Az el6z6 allapot
torlend6.

A MAB Titkarsag alkalmazottainak neve,
hivatali telefonszama, e-mail cime.

A valtozasokat
kovetden azonnal.

Az el6z6 allapot
torlendo.

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkoz6 adatok

Adat

Frissités

Meg0rzés

A MAB feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, alapvetd
jogszabalyok, a szervezeti és miikodési
szabalyzat, kozérdekii adatok
megismerésének szabdlyzata.

A valtozasokat
kovetden azonnal.

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval.

A MAB biralati szempontrendszere.

A valtozast kovetGen

azonnal.

El6z6 allapot 1 évig
archivalva.

Beadvanyok elkészitésének formai
kdvetelményei.

A valtozast kovetGen

azonnal.

E16z6 allapot térolhetd.

A MAB alapit6 okirata.

A valtozast kovetGen

azonnal.

El6z6 allapot torolhetd.

A MAB feladatarol, tevékenységérdl
sz010 tajékoztaté magyar, angol nyelven.

A valtozasokat
kovetden azonnal.

Az el6z6 allapot
torlendo.

A MAB hatarozatai.

Minden honap 20-ig.

Nem torolheto.

Szakmai teljesitmény éves értékelése
(éves beszamolo).

Targyévet kdvetd év

marcius 31-ig.

Nem torolhet6.

A MAB altal nytjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma,
a kozszolgaltatasok igénybevételének
rendje, a kdzszolgaltatasért fizetendd dij
meértéke, az abbol adott kedvezmények.

A valtozasokat
kovetden azonnal.

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval.
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A MAB altal fenntartott TIR adatbazis
leiré adatai (név, formatum, adatkezelés
célja, jogalapja, idGtartama, az érintettek
kore, az adatok forrdsa), az adatvédelmi
nyilvantartasi azonosito adatai.

A valtozasokat
kovetGen azonnal.

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval.

A MAB nyilvanos kiadvanyainak cime, | Negyedévente. Az el6z0 allapot 1 évig
témadja, a hozzaférés modja, a kiadvany archivumban tartasaval.
ingyenessége, illetve a koltségtérités

mértéeke.

A MAB dontései el6készitésének rendje, | A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig

a MAB iiléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, iilésének
osszefoglaléi; a MAB szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza.

kovetden azonnal.

archivumban tartasaval.

A MAB-nal végzett alaptevékenységgel
kapcsolatos vizsgalatok, ellen6rzések
nyilvanos megallapitasai.

A vizsgalatrol szélo
jelentés megismerését
kovetGen
haladéktalanul.

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval.

A kozérdekii adatok megismerésére

Negyedévente.

Az el6z6 allapot

iranyulé igények intézésének rendje. torlendd.
I11. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités MegOrzés

A MAB szamviteli térvény szerinti éves
beszamoloja, kézhasznusagi jelentés (a
kozhasznu szervezetekrdl szol6 tv 19. §-a
szerint).

Targyévet kdvetd év
aprilis 30-ig.

A kozzétételt kovetd 10
évig.

A MAB-nal foglalkoztatottak létszamara | Negyedévente. A kiilon jogszabalyban
és személyi juttatasaira vonatkozo meghatarozott ideig, de
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a legalabb 1 évig
vezetOk és vezetd tisztségvisel6k archivumban tartasaval.
munkabére és rendszeres juttatasai,

valamint koltségtéritése.

Az Europai Unié tamogatasaval Negyedévente. Legalabb 1 évig
megvaldsulo fejlesztések leirasa, az archivumban tartasaval.
azokra vonatkozd szerzodések.

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Negyedévente. Legalabb 1 évig

Osszegzés az ajanlatok elbiralasarél, a
megkotott szerzOdésekrol).

archivumban tartasaval.

B) A MAB egyedi kozzétételi listaja

Alapit6 okirat
Stratégia

A MAB bels6 mindségbiztositasaval kapcsolatos dokumentumok
A MAB kiils6 értékelésével kapcsolatos dokumentumok
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